
з науково-педагогічної та 
роботи

Світлана ЛУТКОВСЬКА
2024 р.

План роботи
навчально-наукового центру на 2024-2025 н.р.

п/
п

П ланові заходи Термін
виконання

В ідповідальні

1. Ф орм ування руху контингенту здобувачів вищ ої 
освіти У ніверситету в 2024-2025 н.р.

ЩОМІСЯЧНО навчальний відділ

2 . Ф орм ування та  підготовка статистичних даних 
щ одо контингенту здобувачів вищ ої освіти у 
відокремлених структурних підрозділах 
У ніверситету в 2024-2025 н.р.

щ омісячно навчальний відділ

3. Розрахунок обсягів та  розподіл  навчального 
навантаж ення серед науково-педагогічних 
працівників на 2024-2025 н.р.

квітень-
травень,
липень-
серпень

проректор з науково- 
педагогічної та  навчальної 

роботи, директор ННЦ, 
навчальний відділ, директори 

Н Н І/декани ф акультетів, 
завідувачі каф едр

4. У точнення обсягів навчальної роботи науково- 
педагогічного складу У ніверситету на 2024-2025 
н.р.

липень проректор з науково- 
педагогічної та  навчальної 

роботи, директор Н Н Ц
5. Затвердж ення граф іків навчального процесу 

У ніверситету на 2024-2025 н.р.
травень навчальний відділ

6 . Ф орм ування розкладу занять на 2024-2025 н.р. та 
контроль за їх  дотриманням

липень,
січень

навчальний відділ
/

7. П ідготовка зам овлень на виготовлення та видачу 
студентських квитків здобувачам  вищ ої освіти

серпень - 
ж овтень

навчальний відділ

8. К онтроль виконання навчального навантаж ення 
педагогічних та  науково-педагогічних працівників

щ омісячно навчальний відділ

9. Затвердж ення робочих програм навчальних 
дисциплін

серпень завідувачі кафедр, 
директори Н Н І/декани 

факультетів
10 . О новлення наскрізних програм  практик за 

освітн ім и програм ам и У ніверситету
серпень завідувачі кафедр, 

директори Н Н І/декани 
факультетів

11 . П ідготовка проектів наказів про склад Д Е К листопад ф ахівці деканатів, директори 
Н Н І/декани факультетів

12. К онтроль усп іш ності здобувачів вищ ої освіти листопад,
квітень

директори  Н Н І/декани 
факультетів, завідувачі 

кафедр
13. О питування стейкхолдерів (здобувачів вищ ої 

освіти, Н Н П , працедавців)
листопад відділ м оніторингу якості 

освітнього процесу та 
контролю  академ ічної 
доброчесності, відділ 

дуальної освіти, практичного 
навчання та 

працевлаш тування
14. П ідготовка та  виготовлення диплом ів про вищ у 

освіту та додатків  до диплому
листопад,
червень

навчальний відділ, фахівці 
деканатів, директори 

Н Н І/декани ф акультетів



15. Затвердж ення графіків та розкладів підсум кової 
атестац ії

листопад,
квітень

навчальний відділ, 
фахівці деканатів

16. Розрахунки ставок науково-педагогічних 
працівників У ніверситету відповідно до планового 
контингенту на 2024-2025 н.р.

травень,
липень

навчальний відділ, 
директори Н Н І/декани 

факультетів, 
завідувачі кафедр

17. П ідведення підсумків виконання навчального 
навантаж ення по каф едрах У ніверситету

червень завідувачі кафедр, 
навчальний відділ

18. П ідготовка наказів про закінчення навчання, 
переведення здобувачів вищ ої освіти на наступний 
курс та призначення стипендій за результатам и 
навчання у 2024-2025 н.р.

червень ф ахівці деканатів, директори 
Н Н І/декани факультетів, 

навчальний відділ

19. П ідготовка наказів про організацію  та проведення 
виробничих практик

протягом
навчального

року

відділ дуальної освіти, 
практичного навчання та 

працевлаш тування
20. К онтроль за  дотрим анням  граф іка відвідування 

керівникам и практик баз практик та інспектування 
баз практик

протягом
навчального

року

декани  факультетів, відділ 
дуальної освіти, практичного 

навчання та  
працевлаш тування

21. О рганізаційно-м етодичний супровід л іцензування 
та акредитац ії освітн іх програм У ніверситету

протягом
навчального

року

навчальний відділ, директори 
Н Н І/декани ф акультетів

22. О рганізація і проведення контрольних заходів 
(згідно окрем ого плану)

протягом
навчального

року

проректор з науково- 
педагогічної та навчальної 

роботи, директор ННЦ, відділ 
м оніторингу якості 

освітнього процесу та 
контролю  академ ічної 

доброчесності
23. М оніторинг якості результатів навчання, 

оціню вання динам іки  успіш ності за  допом огою  
А С У  «С ократ»

листопад-
травень

відділ м оніторингу якості 
освітнього процесу та 
контролю  академ ічної 

доброчесності
24. С упровід участі студентів в І та II етапах 

м іж народних, всеукраїнських конкурсах, 
олім піадах

вересень - 
травень

завідувачі кафедр, 
навчальний відділ

25. О рганізація і проведення І туру 
В сеукраїнських студентських олімпіад з 
навчальних дисциплін, напрямів і спеціальностей

грудень - 
березень

завідувачі кафедр, 
навчальний відділ

26. О рганізація роботи науково-м етодичної ради 
(Н М К ) (згідно окремого плану)

остання
середа
м ісяця

відділ м оніторингу якості 
освітнього процесу та 
контролю  академ ічної 

доброчесності27. О рганізаційні роботи щ одо виявлення 
академ ічного плагіату в м іж дисциплінарних 
курсових, кваліф ікаційних роботах (проектах), 
м онограф іях, навчальних посібниках, підручниках

протягом
навчального

року

Директор навчально-наукового центру Наталія ЗЕЛЕНЧУК


